wailiar
sL EMPLOI

COFFRE D-femploi €|L’ANCRE

GUIDE

CREATION D’UNE OFFRE D’EMPLOI
AVEC LA PLATEFORME DE JUMELAGE EMPLOI



Création d’une offre d’emploi

Suivant la création de votre compte Employeur, vous pouvez maintenant créer une offre d’emploi. Retrouvez, 'ensemble du processus de la
création d’une offre d’'emploi.

Aller dans la section Offres d’emploi Remplir le formulaire Offres d’emploi
Q/ [, YiomE Trouvez 'emploi ou le candidat idéal! - -
umléi D-iémpiol Site de jumelage destiné 4 la clientéle du Quartier Mon compte [| Déconnexion L] H
LLEMPLOI @ tavcee Tl £ Offres d'emploi
Accueil FAQ Contact Site Web
Offres d’emploi Ajouter
) Fref Informations
Offres dlem pIO| Aide # Placement en ligne Type d'offre * Domaine d'emploi *
Déconnexion Emploi -~ oisi
) Titre d’emploi * Infos sur le titre d'emploi
EE—)  Offres d emploi Vos offres d'emploi
Profil Vous n'avez pas encore ajouté d'offre d'emploi Autre appellation 1 Autre appellation 2 Autre appellation 3
Aide
. . _ Titre d'emploi a l'interne Référence interne Poste(s) a combler *
Postuler avant *
Politique de confidentialité Politique sur les témoins Conditions d'utilisation 2020-07:25 Actifi(Afficher surle site)
+ Aller dans la section Offres d’emploi de votre compte et cliquer sur * Les champs avec un astérisque (*) sont tous obligatoires.
Ajouter * Autre appellation 1-2-3 : minimum d’une appellation requise. Exemples : adjointe
administrative, secrétaire, commis-secrétaire.

. g i i . Y . . yé .
Astuce pour gagner du temps : votre offre d'emploi est active sur * La référence interne sert a indiquer votre numéro de concours, votre code en lien
Québec emploi, vous pouvez inscrire le numéro de celle-ci dans la case avec l'offre par exemple.

appropriée du formulaire et cliquer sur Importer. Une partie de votre * Actif : doit étre coché pour que votre annonce soit et demeure active.
formulaire sera ainsi remplie automatiquement!
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https://quartier.jobstat.ca/fr/compte/employeur/connexion

Création d’'une offre d’emploi (suite)

Ajouter les Principales fonctions

Principales fonctions

Description *

Décrivez le contexte de I'emploi, les taches et les objectifs. Assurez-vous d'avoir un texte attrayant pour les candidats.

]
i
ﬂ

(& B I U

» Décrire votre entreprise, la nature du poste, les taches et les objectifs
reliés a celle-ci. N’hésitez pas a ajouter tout élément permettant
d’informer les candidats potentiels sur la nature de I'emploi, de
I'organisation et du type de candidature recherché.
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Fournir les informations en lien avec le Lieu de travail

Lieu de travail

No civique * Rue *

Ville * Code postal * Région *

Précisions sur le lieu de travail

* Le systeme génére automatiquement l'adresse liée a votre profil d’entreprise.
Vous pouvez modifier celle-ci, si le lieu de travail differe de I'adresse générale de
I'entreprise.

* Précisions sur le lieu de travail : Vous pouvez ajouter des détails sur le lieu de
travail. Exemples : laccessibilité par le transport en commun ou non,
stationnement gratuit, etc.



Création d’'une offre d’emploi (suite)

Remplir la section Salaire et autres conditions de travail

: S . Type de salaire * Montant Salaire offert
Salaire et autres conditions de travail 4 i S e N
Type de salaire * Montant de -

v Autre forme de Nb d'heures par Choisir...
rémunération semaine ~ de 'heure
Autre forme de Nb d’heures . :
par jour
rémunération par semaine ~

- : par semaine
< Conditions diverses

par mois

s ; par année
Conditions diverses

» Type de salaire* : vous aurez a choisir entre Montant de, Selon expérience et A
discuter. Si vous choisissez Montant de, 2 champs apparaitront pour que vous
puissiez mettre le montant et spécifier la nature de celui-ci.

Statut d'emploi * Durée de I'emploi Occupation *
v w v Type de salaire * De a Salaire offert
S : 3 Selon expérience v v
Précisions sur 'occupation
Autre forme de Nb d'heures par Choisir...
rémunération semaine * del'hatire
Horaire de travail * Date de début d'emploi (AAAA-MM-1)) * . s

v | AAAA-MM-J) par semaine

Conditions diverses

par mois
par année
* Conditions diverses : préciser des conditions en lien avec le poste.
Exemples : bottes de travail requises ou encore, pantalon et chandail
noir requis (cas d’un restaurant). * Type de salaire* : si vous choisissez Selon expérience, vous pourrez mettre
% I’échelle salariale et spécifier la nature de celle-ci. Si c’est plutot a discuter :

g aucune information supplémentaire ne sera requise.
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Création d’'une offre d’emploi (suite)

Spécifier les Exigences en lien avec le poste

Exigences

Niveau d'éducation requis ” Diplome requis Statut
Attestation, discipline, diplome

Expérience requise * Années précises requises Langues *
Autres langues ou précisions  Dossier criminel

Compétences recherchées

Autres qualifications
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Statut : spécifier si le niveau d’éducation doit étre terminé, en voie de terminer la
derniere année ou non.

Langues* : cliquer sur chacun des éléments nécessaires en lien avec le poste
(Francais écrit / parlé, anglais écrit/parlé).

Compétences recherchées : indiquer les compétences requises afin de postuler sur
votre offre d’emploi.

Autres qualifications : inscrire si les candidats potentiels doivent avoir des
qualifications particuliéres. Exemple : certification RCR.

Indiquer les coordonnées de la personne a contacter

Contact

Titre * Prénom * Nom * Fonction *

No civique * Rue * Ville *

Province * Pays Code postal * Téléphone * Ext.
Télécopieur Courriel * Site Web

* Le nom du responsable de I'entreprise ainsi que I'adresse utilisée pour créer votre
profil d’entreprise s’afficheront automatiquement. Vous pouvez le modifier selon vos
besoins.

* Si les candidats peuvent postuler en personne, assurez-vous d’inscrire l'adresse a
laquelle les candidats devront se rendre.



Création d’'une offre d’emploi (suite)

Remplir la section Communication et Sauvegarder

Communication

Facon de postuler * Candidatures par courriel *  Courriel pour les candidatures

Courriel - “hois -

Précisions additionnelles

Votre offre d’emploi

LJ ’ 7 l
Z est maintenant creee!
Période d'entrevues au
AAAA-MM-J] AAAA-MM-JJ
—
* Fagon de postuler* : cliquer dans la liste sur chacune des méthodes (Courriel, Site * Un courriel sera acheminé a un responsable du Quartier de I'emploi
Web, en personne, par téléphone, etc.) de communication que vous acceptez. pour approuver votre offre d’'emploi. Une fois approuvée, I'offre sera
* Précisions additionnelles : si des éléments supplémentaires doivent étre accessible aux candidats sur la plateforme de jumelage emploi.
mentionnés en lien avec la transmission des candidatures, vous pouvez le spécifier « Vous pouvez ajouter autant d’offres d’emploi que de postes différents a

dans cette case.
* Sauvegarder : si des champs obligatoires (*) n‘ont pas été remplis, le systeme vous
demandera de les remplir pour terminer le processus.
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pourvoir simplement en allant dans le menu et sélectionner Offres
d’emploi et cliquer sur Ajouter.




